
Mit Studienzentren im gesamten Bundesgebiet und über 26.000 Studierenden zählt die 1993 gegründete,  
staatlich anerkannte FOM Hochschule zu den größten und bedeutendsten privaten Hochschulen Deutschlands.  
Im Mittelpunkt des Studienprogramms stehen berufs- und ausbildungsbegleitende Bachelor- und  
Master-Studiengänge vorwiegend im betriebswirtschaftlichen Bereich. 
Die FOM Hochschule wird getragen durch eine gemeinnützige Stiftung mit Sitz in Essen.

 
Für unseren Betreuungsdienst am Hochschulzentrum München suchen wir engagierte und überzeugende

Werkstudenten – m/w (Job-ID 1438)
als geringfügige oder studentische Beschäftigung
 
Bedingt durch das berufsbegleitende Studium orientiert sich die Arbeitszeit an den Studienzeiten. 
(Mehrschichtig, überwiegend abends und samstags)

	 Ihre Aufgaben
>	 Unterstützung des Klausurteams (u. a. Vor- und Nachbereitung der Klausuren, 

Ablage)
>	 Ansprechpartner/-in für Dozenten und Studenten bei Fragen zum Klausur- 

management, zu Terminen und Räumlichkeiten
>	 Klausureinsicht für Studenten und Klausurweiterleitung für Dozenten
>	 Archivierung von Klausuren, Seminararbeiten
>	 Unterstützung des Verwaltungsbereiches (E-Mail, Telefon, Post)

Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen inkl. des frühstmöglichen 
Eintrittstermins bevorzugt über das FOM Online-Bewerbungstool oder per E-Mail. 

	 Ihre Qualifikation 
>	 Zuverlässigkeit, Pünktlichkeit und Flexibilität 
>	 Hohes Maß an Verantwortungsbewusstsein
>	 Freundliches und gepflegtes Auftreten 
>	 Kommunikationsfähigkeit 
>	 Selbstständigkeit und Eigeninitiative
>	 Einwandfreies Deutsch in Wort und Schrift 
>	 Studiendauer noch mindestens 2 Jahre
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